
生命与环境科学学院课堂考勤请假条(个人)（存根）
	姓     名
	 
	专业班级
	 
	学   号
	

	请假时间
	
	销假时间
	

	学生联系方式
	
	家长联系方式
	

	请假事由
	

	个 人 承 诺
	签名：              年  月  日

	班主任  意见
	签名：               年  月  日

	学工办  审查
	签名：               年  月  日 

	 教务办  审查
	                                     签名：               年  月  日

	学院领导审批
	签名：               年  月  日


学院盖章
生命与环境科学学院课堂考勤请假条(个人)
	姓  名
	 
	专业班级
	 
	学  号
	

	请假时间
	
	销假时间
	

	请假事由
	

	个人承诺
	签名：         年  月  日

	班主任 审批
	签名：         年  月  日

	学工办 审批
	签名：         年  月  日 

	 教务办 审批
	                                          签名：         年  月  日

	学院领导审批
	签名：          年  月  日


注：1、此请假条为湖南文理学院生命与环境科学学院专用请假条，我院学生办理任何请假手续都要使用此请假条方可生效。

      2、请假一天以内（包括一天），只需从上至下审批到学工办意见，请假1-3天需审批到学院领导意见方可。请假3天以上，需要有请假证明和家长意见。请假7天以上，上报学校审批。
      3、请假结束，请在教务办及时办理销假手续。

